ok we

Cele i zadania szkoty w zakresie bezpieczenistwa.
Zasady bezpiecznego zachowania uczniéw w Publicznej Szkole
Podstawowej nr 14 im. A. Mickiewicza w Opolu

[, Procedury:

. Procedury przeciwdziatania zachowaniom niepozadanym :

Procedura postgpowania z uczniem sprawiajacym problemy wychowawcze
(agresja stowna, niszczenie mienia i inne niewlasciwe zachowania).
Procedura postgpowania w przypadku agresji fizycznej uczniéw wobec
innych.
Kradziez na terenie szkoty.
Wymuszenia i zastraszanie.
Procedura postgpowania w przypadku przynoszenia przez ucznia
niebezpiecznych narzedzi.
Procedura postepowania w przypadku palenia papieroséw przez ucznia.
Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod
wplywem alkoholu lub narkotykéw.
Procedura post¢powania w przypadku zaistnienia cyberprzemocy.
Procedura postgpowania podczas wypadku.
Procedura korzystania z telefonu komérkowego i sprzgtu elektronicznego.
Procedura dotyczaca stroju szkolnego.
Procedury egzekwowania obowigzku szkolnego :

¢ Procedura kontrolowania nieobecno$ci uczniow w szkole

* Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego

e Procedury zwalniania ucznia z zaje¢ przez rodzicéw (opiekunéw).

* Procedury zwalniania ucznia przez nauczycieli.

* Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw w szkole.



6. Procedury zapewniajgce bezpieczny pobyt uczniéw w swietlicy szkolnej.
7. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia o stosowanie przemocy w

rodzinie wobec ucznia (wszczgcie procedury Niebieskiej Karty)



Procedury zachowania bezpieczenstwa
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 14

im. A. Mickiewicza w Opolu

Akty Prawne Zewnetrzne:

* Ustawa Prawo o$wiatowe z dn. 14.12.2016r. (Dz. U. z 2017r. poz. 59 z
poz. zm.)

* Ustawa Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo o$wiatowe 14.12.2016r.
(Dz. U. z 2017r. poz. 60)

* Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr
256, poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami)

* Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz.
59; 949);

* Ustawa z 26 stycznia 1982 r — Karta Nauczyciela ( tekst.jedn.: Dz.U.2017
poz.1189);

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U.
2005 nr 179 poz. 1485);

* Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69, z pozniejszymi zmianami)

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w
sprawie warunk6w i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,

szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2018t. poz. 1055);

* Konwencja o prawach dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne
Narodow Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz.U. 1991 nr 120
poz. 526);



Wejscie do szkoly

Szkota odpowiada za bezpieczenstwo uczniow w godzinach ich zajeé
edukacyjnych.

Drzwi wejsciowe do szkoly sg otwierane przez wozng .

Kazda osoba dorosta (nie bedaca pracownikiem szkoly) wchodzaca do
szkoly po godzinie 6smej ma obowigzek zgloszenia na portierni celu
swojej wizyty.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw osoby doroste

(z wylaczeniem pracownikéw szkoly) maja zakaz wechodzenia

do budynkoéw dydaktycznych, do swietlicy szkolnej oraz do szatni.
Rodzice i opiekunowie oczekujacy na dzieci przebywaja w tym czasie

w holu gléwnym szkoly, a ze $wietlica porozumiewaja si¢ za pomoca
wideotelefonu.

W przypadku zauwazenia na terenie szkoty 0sdb, nieznanych pojazdéw
wzbudzajacych podejrzenie, porzuconych paczek i bagazy oraz

w przypadku zaobserwowania jakichkolwiek oznak nietypowej
dziatalnosci, pracownicy szkoly majg obowiazek natychmiast
powiadomi¢ dyrektora szkoly lub osoby funkcyjne.

Uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed lekcjg
i opuszczaja szkolg tuz po zajeciach edukacyjnych.

Dyzur na korytarzach przed rozpoczgciem pierwszej lekcji rozpoczyna sie
0 godzinie 7.50.

Wszyscy uczniowie, ktorzy ze wzgledu na prace rodzicéw lub organizacje
dojazdu do szkoly musza przyj$¢ wezesniej, oczekuja na rozpoczecie
lekcji w Swietlicy szkolne;.

Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, Swietlicy, sali
gimnastycznej powinno by¢ zgodne z zasadami bhp i z regulaminem

obowigzujacym w tych pomieszczeniach.



Na catym terenie szkoly obowiazuje zakaz jazdy na rowerze, hulajnodze,
rolkach i deskorolce. Zakaz dotyczy zaréwno uczniéw jak i osoby
doroste.

Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel
zapoznaje uczniow z regulaminem pracowni oraz z zasadami bhp

i odnotowuje ten fakt kolorem czerwonym w dzienniku lekcyjnym.

Za bezpieczenstwo uczniéw podczas lekcji odpowiada nauczyciel .

Nauczyciel zobowiazany jest do przestrzegania ustalonych godzin
rozpoczynania i konczenia zajeé edukacyjnych.

Kazda lekcja powinna rozpoczaé si¢ od sprawdzenia obecnogci uczniéw
oraz odnotowania nieobecnosci uczniéw w dzienniku lekcyjnym.
Dopuszcza si¢ na zajeciach organizowanych z podzialem na grupy
(wychowanie fizyczne, jezyk angielski, zajecia komputerowe)
odnotowanie frekwencji w Zeszycie nauczyciela. Nauczyciel przepisuje
zapisy z zeszytu po zakoficzonych zajeciach do dziennika lekcyjnego
(najpdzniej do pigtku danego tygodnia).

Podczas zajg¢ nauczyciel nie moze pozostawié uczniéw bez opieki.

W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjsé z sali ze
wzgledéw zdrowotnych , zglasza ten fakt nauczycielowi z sali obok
(sytuacja taka nie zwalnia jednak z odpowiedzialnosci za ucznidéw).
Uczniowie zwolnieni w formie pisemnej przez rodzicéw z religii, jesli ten
przedmiot wypada w srodku zajeé (nie odbywa sie na pierwszej lub
ostatniej lekcji) przebywaja w $wietlicy lub bibliotece szkolne;j.
Uczniow, ktdrzy muszg skorzystac z toalety, nauczyciel zwalnia
pojedynczo.

W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przewodniczacy klasy lub
dyzurny, na polecenie nauczyciela powiadamia pielegniarke szkolng

0 potrzebie udzielenia pomocy.

Jesli nie ma pielggniarki informacjg o zaistnialej sytuacji zglasza

w sekretariacie szkoly.



Uczen, ktéry z powodu zlego stanu zdrowia lub innych waznych przyczyn
nie moze uczestniczy¢ w zajeciach, moze opuscic teren szkoly jedynie
pod opiekg swoich rodzicéw (prawnych opiekun6w) lub innej dorostej

osoby wskazanej przez rodzica.

Usprawiedliwicnie nieobecnosci, zwolnienie ucznia z lekeji ,

odwolanie lekeji

Po okresie absencji uczen jest zobowigzany usprawiedliwiaé na biezgco
nieobecnosci w szkole zgodnie z wlasciwg procedurs.

Zwolnienie ucznia z lekcji na pisemng prosbe rodzica odbywa si¢ za
zgodg wychowawcy. Forma pisemna zwolnienia stanowi dowéd, ze
rodzice wiedzg o wczesniejszym opuszczeniu szkoly przez dziecko, sg
Swiadomi zagrozeni wynikajagcych z samodzielnego powrotu dziecka do
domu i biorg za niego pelng odpowiedzialno$é.

Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobecnosé usprawiedliwiona.
Informacje o skroceniu lekcji lub ich odwolaniu w klasach 1V — VIII sg
przekazywane do wiadomosci przez wicedyrektora na stronie
internetowej szkoly oraz na tablicy ogloszef w holu glownym szkoty.
W klasach I - III nie odwoluje sie zajeé lekcyjnych (organizuje sie zajecia

z innym nauczycielem).

Za odwolanie zajg¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkote

(po wezesniejszym powiadomieniu wicedyrektora szkoly) odpowiada
prowadzacy zajecia nauczyciel

W przypadku choroby lub naglej nieobecnosci nauczyciela w pracy, za

odwolanie zajg¢ w kolejnych dniach odpowiadaja wicedyrektorzy.



* Za odwotanie zaj¢¢ pozalekcyjnych organizowanych przez podmioty
zewngtrzne oraz za bezpieczenstwo dzieci przed zajeciami i podczas tych
zaje¢ odpowiada organizator ,

* Za odwolanie zajeé nauczania indywidualnego odpowiada nauczyciel

prowadzacy.

Przerwa mig¢dzy lekejami

* Przerwy migdzy zajgciami edukacyjnymi w klasach I - III dostosowane sg
do mozliwosci psychofizycznych uczniéw. Dzieci pozostajg pod opieka
nauczyciela. Czas, dlugos¢, miejsce i forma przerwy pozostajg do decyzji
nauczyciela, ktéry uwzglednia biezgce potrzeby zespotu klasowego.
Przerwa moze by¢ realizowana w czesci rekreacyjnej klasy, na korytarzu,
w stotéwce szkolnej, na boisku szkolnym, placu zabaw lub w najblizszym
otoczeniu szkoly.

* Uczniowie klas IV — VIII po skoriczonej lekcji wychodza na przerwe.
Spedzajg jg przed sala, w ktérej bedg mieli nastepng lekcje.

* W okresie wiosennym i letnim uczniowie diugie przerwy moga spedzaé
na wyznaczonym terenie boiska szkolnego oraz na placu zabaw.

* Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sg zobowigzani do
wyciszenia si¢ i ustawienia przed sala w oczekiwaniu na przyjscie
nauczyciela

* Niedozwolone jest bieganie uczniéw po korytarzach.

* Wszystkie problemy, zaistniate konflikty w czasie przerwy uczen zglasza
nauczycielowi dyzurujacemu.

* Zabezpieczenstwo uczniéw w czasie przerwy odpowiadaja nauczyciele
dyzurujgcy zgodnie z planem dyzuréw.

* Nieobecnos¢ nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go z odpowiedzialnos$ci
za bezpieczenstwo uczniéw.

* Jezeli nauczyciel jest nieobecny w pracy, to dyzur za niego peni

nauczyciel zastgpujacy go (w klasach I-IIT), w przypadku dyzuréw



w klasach starszych — nauczyciel wyznaczony przez wicedyrektora
szkoly. Zasada ta dotyczy réwniez dyzuru przed pierwsza lekcja.
Organizacj¢ i harmonogram dyzuréw nauczycieli opracowuje
wicedyrektor.,

Nadzor nad pelnionymi dyzurami pei dyrekcja szkoly.

Za przyprowadzenie i odebranie dziecka ze szkoty odpowiadaja rodzice

lub prawni opiekunowie ( réwniez dotyczy to zajeé pozalekcyjnych oraz

imprez w godzinach popotudniowych).

Uczniowie, ktérych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka pod

opiekg wychowawcéw $wietlicy po zakoriczeniu lekeji idg do swietlicy

szkolnej. Odbieranie dziecka odbywa si¢ zgodnie z odrebnymi

procedurami.

Wychowawca $wietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do

$wietlicy poprzez wpis do dziennika.

Wszystkie wyjscia na zajecia pozalekcyjne s3 réwniez odnotowywane

w dzienniku.

Uczen moze wyjs¢ ze swietlicy jedynie z rodzicem/prawnym opiekunem

lub osoba, ktdra jest upowazniona do tego na pismie przez rodzicéw lub

prawnych opiekundw,

Za bezpieczenstwo dzieci w $wietlicy odpowiada wychowawca grupy.

Podczas zaje¢ wychowawca nie moze pozostawié uczniéw bez opieki.

Jesli musi wyjs¢ (sytuacje wyjatkowe, zdrowotne) powinien zglosié to

wychowawcy z sali obok (nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci
Za uczniow).

Kontrolg nad sprawowana opieka pelni dyrekcja szkoty.



Zajecia pozalekcyjne
* Uczniowie na zajgcia pozalekcyjne przychodzg nie wczesniej niz 10
minut przed rozpoczeciem zajeé.
* Za bezpieczenistwo uczniéw w czasie zajeé odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajecia.
* Uczniowie uczgszczajacy do swietlicy wracajg do $wietlicy. Wszystkie
powroty z zaj¢é pozalekcyjnych do $wietlicy sa odnotowywane

w dzienniku obecnosci.

Wyjscia i wycieczki, wyjazdy na Zielone Szkoly
* Zasady organizacji wyjs¢ szkolnych oraz wyjazdéw na wycieczki
i,,Zielone szkoty” okresla regulamin opracowany i przyjety przez Rade
Pedagogiczna.

Powinnosci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego

* Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapoznaé si¢ i przestrzega¢ Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego oraz Rozporzadzenia MENIS z dnia
31.12.2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r.Nr 6, poz. 69)-

* Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania uczniow ze szkolnym
regulaminem ppoz., a w szczegdlnosci z zasadami postepowania w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i drogowego, sygnatami alarmowymi na wypadek
zagrozenia, planami ewakuacyjnymi, oznakowaniem drég ewakuacyjnych
i zasadami zachowania sie w czasie ewakuacji (takze prébne;j),

* Kazdy wychowawca zapoznaje uczniéw z w/w zasadami na poczatku
roku szkolnego.

* Ewakuacje probng przeprowadza sie przynajmniej Iaz Jo roku.
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Postanowienia ogélne:

1. Uczniowie mogg przebywac na terenie szkoly w czasie zajeé lekcyjnych
okreslonych tygodniowym planem lekcji dla danej klasy i poza -
lekcyjnych organizowanych przez szkolg lub na terenie szkoly zgodnie

z planem tych zajec.

2. Uczniowie nie przynosza do szkoty niebezpiecznych sprzetéw
i przedmiotdw, m.in. petardy, scyzoryki, zapalki, zapalniczki, lasery itp.

3. Na terenie szkoly uczniowie nie korzystajg z telefonéw komérkowych i

innego sprzgtu elektronicznego.
Przed rozpocze¢ciem i po zakonczeniu lekeji:

1. Uczniowie przychodzg do szkoly 10 minut przed rozpoczeciem zajeé. Po
zakonczonych zajeciach nie pozostajg na terenie szkoty bez opieki
nauczyciela.

2. Uczniowie mogg przebywac na terenie szkoly poza lekcjami tylko

w swietlicy szkolnej (klas I-IIT) lub w bibliotece szkolnej (klasy IV-VIII).
W przeciwnym wypadku uczen zobowigzany jest opuscié szkole.

3. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za wypadki ucznia i zdarzenia

z jego udzialem w czasie samowolnego opuszczenia terenu szkoty

lub samowolnego przebywania na jego terenie.

4. Po przyjsciu do szkoty uczniowie pozostawiajg wierzchnie okrycia

w szatni szkolne;j.

4. Uczen moze opuscic¢ szkolg przed zakonczeniem zajeé lekcyjnych tylko
za zgodg wychowawcy lub nauczyciela danego przedmiotu na pisemny

wniosek rodzicow.



Podczas Ickeji:

1. Po dzwonku na lekcj¢ uczniowie ustawiaja sie pod sala lekcyjng

i czekajg na nauczyciela.
2. Podczas lekcji telefony oraz inne urzadzenia elektroniczne sg wylaczone.
3. W czasie lekcji uczniowie nie pijg napojéw i nie spozywajg positkow.

4. Uczniowie stuchajg i stosujg sie do polecen nauczyciela.

Podczas przerw:

1. Uczniowie spedzajg przerwy na terenie szkoly, czyli w budynku szkoty
lub na boisku szkolnym, placu zabaw ( przy sprzyjajacych warunkach
atmosferycznych) w miejscach gdzie petnione sg dyzury nauczycielskie.
Uczen nie moze samowolnie opuscié terenu szkoly podczas przerwy, np.

PO zapomniany zeszyt, strdj sportowy itp.
2. Uczniowie przestrzegaja zasad bezpieczenstwa, tzn:

a) nie biegajg w budynku szkolnym ( w tym hol, korytarze, schody, sale
lekcyjne, amfiteatr),

b) nie siadajg na parapetach okien, obudowach kaloryferéw, schodach,

¢) nie zjezdzajg po poreczach,

d) nie organizujg i nie uczestniczg w niebezpiecznych zabawach,

€) nie przebywaja bez potrzeby w toaletach,

f) uczniowie klas I-111 spedzajg przerwy wspélnie z nauczycielem,

g) uczniowie klas IV-VIII nie przebywajg w budynku klas mtodszych
(bud.D),

h) wszyscy uczniowie stosuja si¢ do polecer nauczycieli dyzurujacych oraz

pracownikow obstugi.



i) uczniowie nie robig zdjec ani nie nagrywaja filmow.

Podczas imprez i uroczystosci szkolnych:

1.

Na imprezy i uroczystosci szkolne uczniowie przychodzg i pozostaja pod
opiekg wychowawcy klasy, wychowawcy wspomagajacego lub innego

WYZnaczonego nauczyciela.

Podczas uroczystosci szkolnych , akademii, apeli uczniéw obowiazuje

strdj galowy lub szkolny.

Uczniowie zachowujg si¢ w spos6b kulturalny tj. nie rozmawiaja, nie
zmieniajg miejsca, uwaznie stuchajg, we wlasciwy sposob wyrazaja

emocje.

Podczas wyjsé szkolnych:

1.

W miejscach publicznych uczniowie zachowujg sie zgodnie z ogélnie
obowiazujgcymi zasadami bezpieczefistwa i kulturalnego zachowania.
Godnie reprezentujg Imi¢ Szkoty.

Poza terenem szkoly poruszajg si¢ parami i nie oddalaja sie od grupy bez
pozwolenia nauczyciela.

Przestrzegaja zasad bezpiecznego poruszania si¢ w ruchu drogowym.

W czasie imprez odbywajacych si¢ poza terenem szkoly przestrzegaja
regulamindw opracowanych przez organizatora imprezy.

Miejscem zbidrki i powrotu jest teren szkoly. W uzasadnionych

przypadkach uczen moze wezesniej opuscié grupe wylacznie na
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podstawie pisemnej zgody rodzicow.

.;[
{

\



. Procedury przeciwdzialania zachowaniom niepozadanym :

Procedura post¢powania z uczniem sprawiajacym problemy
wychowawcze (agresja slowna, niszczenia mienia i inne niewlagciwe

zachowania) :

. Nauczyciel bedacy swiadkiem niewlasciwego zachowania ucznia

przeprowadza z nim rozmowe o charakterze edukacyjno -

wychowawczym.

. Jezeli podjete dzialania nauczyciela nie przynoszg poprawy zachowania

ucznia, nauczyciel zglasza problem wychowawcy.

. Wychowawca po rozmowie z uczniem, zawiera z nim kontrakt, w ktérym

uczen zobowigzuje si¢ do poprawy zachowania.

. Przy braku poprawy wychowawca wzywa rodzica i informuje

o dotychczasowym postgpowaniu oraz dalsze; procedurze — patrz od pkt.5

do 8. Ze spotkania sporzadza si¢ notatke stuzbows .

. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego o zaistniale] sytuacji

i dotychczasowych dzialaniach.

- Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe

wychowawczg.

. W przypadku czgsto powtarzajgcych si¢ nagannych zachowan mozna

zastosowac nizej wymienione sankcje :

a) Wykonanie plakatu, rysunku lub napisanie pracy dotyczgcej
przekroczonej normy zachowania.

b) Zakaz uczestniczenia w wycieczkach, dyskotekach.

¢) Wykluczenie z udziatlu w zawodach sportowych.

. W przypadku braku wspétpracy i poprawy ze strony ucznia pedagog

szkolny w porozumieniu z wychowawcy klasy zwoluje posiedzenie

Zespotu Wychowawczego lub Klasowego.



9. W sytuacjach bardzo trudnych wychowawczo, nauczyciel bedacy
Swiadkiem zdarzenia, sporzadza na biezgco notatke¢ sluzbowg

i przekazuje jg wychowawcy lub pedagogowi szkolnemu.



Procedura postgpowania podczas wypadku

Jezeli uczen ulega wypadkowi na terenie obiektéw szkolnych w czasie
zajec lub podczas przerwy, kazdy nauczyciel, ktéry jest swiadkiem
zdarzenia natychmiast doprowadza poszkodowanego do gabinetu
pielegniarki,

a w razie koniecznosci wzywa pielegniarke na miejsce wypadku oraz
udziela uczniowi pierwszej pomocy w zaleznoéci od potrzeby
(unieruchomienie koiczyny, zatozenie opaski). Zawiadamia réwniez

o zajsciu rodzicéw/prawnych opiekunow, dyrektora szkoly oraz
szkolnego inspektora BHP. Jesli zachodzi potrzeba nauczyciel sam
wzywa pogotowie ratunkowe lub pozostawia decyzje pielegniarce
szkolne;j.

Jesli wypadek zdarzy si¢ po zajeciach obowigzkowych, podczas
nieobecnosci pielggniarki, nauczyciel sam podejmuje decyzje o udzieleniu
pierwszej pomocy przedmedycznej, 0 wezwaniu pogotowia, policji lub
innych stuzb ratunkowych, postepujac zgodnie z zasadami bhp

i obowiazujacymi procedurami oraz informuje o tym dyrektora szkoly.
Bezwzglednie informuje o zajsciu rodzicéw ucznia, ktéry ulegl
wypadkowi.

Jesli wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki/Zielonej szkoly wszystkie

decyzje podejmuje kierownik wycieczki i jest za nie odpowiedzialny.
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wymuszenia i zastraszania.

W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwowat sytuacje lub otrzymat
informacije, iz uczen (uczniowie) padt ofiarg wymuszen lub byt
zastraszany- szantazowany przez innego ucznia szkoty:

1. Niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

2. Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego, dyrektora, ktdrzy
przeprowadzaja rozmowe z uczniem w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia oraz ustalenia sprawcy.

3. Wychowawca klasy powiadamia i wzywa do szkoty rodzicéw ucznidéw
ofiary i sprawcy - zapoznaje rodzicéw z okolicznosciami sytuacji.

4. Informuje rodzicow ofiary zdarzenia o przystugujacej im mozliwosci
zgloszenia zdarzenia na policji, rodzicow sprawcy uswiadamia w
zakresie koniecznosci wigkszego niz dotad nadzoru na dzieckiem oraz
prawnych konsekwencji podobnych zachowan w przyszlosci.

5. W sytuacji powtdrzenia si¢ podobnych zdarzen lub jezeli rodzice nie
wykazujg woli wspélpracy — dyrektor szkoty ma obowigzek
poinformowac Policje lub Sad Rodzinny. p /

r



Procedura postepowania w przypadku

agresji fizycznej uczniow wobec innych.

1. Nauczyciel bedacy §wiadkiem zdarzenia podejmuje dziatania
uniemozliwiajgce dalsza agresje: sam lub przy pomocy innych
pracownikéw szkoly rozdziela bijacych si¢ ucznidéw, odizolowuje sprawce
przemocy od ofiary.
2. W razie potrzeby (okaleczenia, uszczerbek na zdrowiu) wzywa
pielggniarke szkolng lub pod jej nieobecnosé udziela pierwszej pomocy
przedmedyczne;.
3. Powiadamia dyrektora szkoly, wychowawce klasy oraz pedagoga
szkolnego o zaistnialym zdarzeniu.
4. Wychowawca klasy lub pod jego nieobecnosé pedagog szkolny
przeprowadza rozmowg interwencyjna z uczestnikami zdarzenia oraz
sporzadza notatke dotyczaca okolicznosci zdarzenia.
5. W przypadku stwierdzenia drobnego konfliktu uczniowskiego mozna
odstgpi¢ od powiadomienia rodzicéw stron i zastgpi¢ dziatanie mediacja lub
sporzgdzeniem kontraktu miedzy uczniami.
6. W przypadku powaznego konfliktu wychowawca klasy informuje
rodzicéw uczestnikéw zdarzenia o jego okolicznosciach i powotuje Zespot
Wychowawczy w celu zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania w przysztosci, a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.
7. W sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu uczniéw dyrektor szkoly
lub nauczyciel bedgcy swiadkiem zdarzenia powiadagnia ?olich oraz

wzywa Pogotowie Ratunkowe. 1



Kradziez na terenie szkoly:

. Zapoznanie z przebiegiem zdarzenia - okreslenie przedmiotu
kradziezy i jego wiasciciela, wyshuchanie poszkodowanego

1 Swiadkow zdarzenia.

. W miar¢ mozliwosci przeglad nagrania monitoringu w celu
ustalenia sprawcy.

. Poinformowanie o zdarzeniu wychowawcy, pedagoga i dyrektora
szkoly.

. Tylko w przypadku udowodnienia winy lub przyznania sie sprawcy
przeprowadza si¢ rozmowe dyscyplinujgca.

. Powotanie Zespotu Wychowawczego z udzialem rodzica/prawnego
opiekuna sprawcy w celu poinformowania o zdarzeniu,
wyegzekwowania konsekwencji wychowawczych i ewentualnego
pokrycia strat, informujemy o nastgpstwach prawnych
wynikajgcych z tego czynu.

. Przekazanie informacji rodzicom/opiekunom prawnym
poszkodowanego ucznia o mozliwosciach dalszego dochodzenia
roszczen wobec sprawcy zdarzenia.

. Sporzadzenie notatki stuzbowej zawierajacej : date, miejsce,
godzing zajécia, opis przebiegu (kto? co si¢ wydarzyto? kto byt
swiadkiem?), podjete dzialania, podpisy (sporzadzajacego notatke,
swiadkow).

. W przypadku, gdy trudno ustali¢ ewentualnego sprawce kradziezy,
a wartos$¢ skradzionego mienia jest znaczna - dyrektor szkoty
powiadamia Policjg, ktéra prowadzi dalszy tok postepowania

W sprawie.



"\« REOCAdiTY postepowania w przypadku palenia papieroséw przez ucznia

1. Nauczyciel, ktéry zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty
podejmuje natychmiastowg interwencjg- zatrzymuje ucznia i nakazuje mu
wyrzucenie papierosa.

2. Powiadamia o tym fakcie wychowawcg klasy.

3. Wpisuje uczniowi negatywng uwage w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca powiadamia rodzicoéw ucznia i pedagoga szkolnego
o zdarzeniu.

5. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw ucznia i w obecnosci
rodzicow ucznia oraz pedagoga szkolnego przeprowadza z uczniem
rozmowe profilaktyczno- dyscyplinujagcg (konsekwencje zdrowotne,
aspekty prawne) oraz ustala tryb postepowania w przypadku powtdrzenia
si¢ zaistniate] sytuaciji.

6. Wychowawca przeprowadza w klasie zajecia dotyczgce szkodliwosci
palenia papieroséw, w ktorych przygotowanie zaangazowany zostaje
uczen lub nakiada na ucznia inne dzialania z zakresu profilaktyki
uzaleznien,

7. Jezeli sytuacje palenia papieroséw przez ucznia na terenie szkoly
powtarzajg si¢ — wychowawca klasy wnioskuje o obnizenie oceny ze

sprawowania.

1
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Precedura postepowania w przypadku przynoszenia przez ucznia

i uzywania nicbezpiecznych narzedzi

Pod pojeciem ,,niebezpiecznych narzedzi” rozumie sie :

- duze metalowe sygnety,

- faficuchy, prety,

- szpikulce,

- scyzoryki, noze,

- mtotki itp.,

- straszaki imitujgce bron,

- kije bejsbolowe,

- gaz,

- petardy, zapalniczki,

- patki gumowe i plastikowe
- inne niebezpieczne narzedzia.

Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska
informacje, ze uczen posiada takie narzedzie:

Nakiania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, pedagoga i dyrektora szkoty.
Wychowawca deponuje niebezpieczne narzedzie.

Wychowawca powiadamia rodzicéw i wzywa ich do odbioru narzedzia.
Wychowawca przeprowadza rozmowe uswiadamiajaco— dyscyplinujaca
z uczniem i jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i Zycia
uczniéw spowodowane posiadaniem i uzyciem niebezpiecznego narzedzia
na terenie szkoly, konieczno$¢ zwigkszenia nadzoru rodzicéw nad
uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przyszlogei,
konsekwencje prawne).

Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia- nauczyciel
odizolowuje ucznia przy pomocy innych pracownikéw szkoty od
pozostatych uczniéw, a dyrektor szkoty wzywa policje.

W przypadku uszkodzenia ciala w wyniku uzycia niebezpiecznego
narz¢dzia w pierwszej kolejnosci zabezpieczamy od strony medycznej

poszkodowanego oraz izolujemy sprawce, ktory sklada wyjasnienia.



8. Procedura zostaje uruchomiona w przypadku posiadania niebezpiecznych
przedmiotéw w szkole, nawet gdy nie zostaty one uzyte, gdyz stanowia
potencjalne zagrozenie zdrowia i Zycia.

9. Ze zdarzenia sporzadza si¢ protokot. _,



Progedura postepowania w przypadku zaistnienia cyberprzemocy

Dzialania podejmowane w przypadku zgloszenia cyberprzemocy:
Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

* Zbadanie, zarejestrowanie i udokumentowanie przypadkéw przemocy z
wykorzystaniem mediow elektronicznych.

* poinformowanie wychowawcy klasy, psychologa i pedagoga szkolnego
oraz dyrektora o zaistnieniu cyberprzemocy ( w przypadku posiadania
tej wiedzy przez nauczyciela nie bedacego wychowawca)-ustalenie
okolicznosci zdarzenia i ewentualnych $wiadkéw).

* dokonanie analizy zdarzenia i zaplanowanie dalszego postepowania
przez pedagoga, psychologa szkolnego, wychowawce oraz dyrektora.

Zabezpieczenie dowodoéw :

¢ Ustalenie tozsamosci sprawcy cyberprzemocy oraz zabezpieczenie i
zarejestrowanie dowod6w z udziatem nauczyciela informatyki lub
administratora sieci.

* Zapisanie daty i czasu otrzymania materiahu, tresci wiadomosci oraz —
w miar¢ mozliwosci-danych nadawcy ( nazwy uzytkownika, adresu e-
mail, telefonu komérkowego itp.) lub adresu strony www.

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy bedacego uczniem szkoly :

- przeprowadzenie rozmowy z uczniem-sprawcg przemocys,

- powiadomienie rodzicow sprawcy i oméwienie z nim zachowania dziecka,

- zapewnienie sprawcy opieki psychologiczno-pedagogicznej na terenie
szkoty,

- w uzasadnionym przypadku zaproponowanie skierowania do
specjalistycznej placéwki i udziatu w programie terapeutycznym ( za zgoda
rodzicéw, prawnych opiekundw).

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy :
* zapewnienie wsparcia psychicznego; objecie opieka psychologiczno-

pedagogiczng



* udzielenie ofierze wskazéwek przez psychologa szkolnego w celu
zapewnienia poczucia bezpieczenstwa.
* monitorowanie sytuacji ucznia w celu zapobiezenia dalszym dziataniom
przemocowym lub odwetowym ze strony sprawcy
* zapewnienie rodzicom wsparcia i pomocy ze strony szkoly.
Przedstawienie przez wychowawce lub pedagoga dziatan podjetych w
celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnieniu bezpieczenstwa
poszkodowanemu uczniowi, a takze-jesli to jest wskazane-
zaproponowanie rodzicom i dziecku pomocy specjalisty.
. Poinformowanie rodzicéw ofiary zdarzenia o przyshigujacej im
mozliwosci zgloszenia zdarzenia na policji, rodzicéw sprawcy uswiadamia w
zakresie konieczno$ci wigkszego niz dotgd nadzoru na dzieckiem oraz prawnych

konsekwencji podobnych zachowan w przyszlosci.

Sporzgdzenie dokumentacji z zaj$cia :
* sporzadzenie przez pedagoga szkolnego notatki stuzbowej z rozméw ze
sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami
* podpisanie notatki przez swiadkéw uczestniczacych w rozmowie np.
wychowawcy.
* wlgczenie do dokumentacji pedagogicznej zabezpieczonych dowodéw
cyberprzemocy ( opisy, wydruki itp.)
* pisemne powiadomienie-przez dyrektora- sadu rodzinnego o zaistnialej
sytuacji cyberprzemocy w przypadku:
-odmowy wspotpracy i niestawiania si¢ do szkoty lub posiadania informacji o
innych przejawach demoralizacji dziecka
-braku pozadanych rezultatéw pomimo zastosowania wszystkich dostepnych w
szkole srodkéw wychowawczych (rozmowa z rodzicami, konsekwencje
regulaminowe wobec ucznia , spotkania z pedagogiem, itp.)
-zgloszenia przez dyrektora na policje powaznych przypadkow cyberpjzemocy
przebiegajacych z naruszeniem prawa (np. grozby karalne, propo:{f} cje
seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.). | &; v;}\
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P‘rq_cednré postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie

pod wplywem alkoholu Jub narkotykéw

1. Powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga,
dyrektora szkoly.

2. Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa, nie
pozostawia¢ go samego, stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie
zagrozenia jego zycia, ani zdrowia.

3. Wezwa¢ lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udzieli¢
pomocy medycznej.

4. Zawiadomi¢ o fakcie rodzicéw / opiekunéw. O pozostaniu ucznia
w szkole, czy tez przewiezieniu ucznia do placéwki stuzby zdrowia, badz
tez przekazania do dyspozycji funkcjonariuszom Policji decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu

z dyrektorem szkoty, /



3. Procedury korzystania z telefonu komérkowego i sprzetu

clektronicznego

Zasady korzystania z telefondw komérkowych i innych urzadzen
elektronicznych na terenie szkoty:
.Uczefi przynosi do szkoly telefon komérkowy lub inne urzadzenia
elektroniczne na odpowiedzialno$é swoja i rodzicow.
2.Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zaginiecie tego rodzaju sprzetu,
3.W szkole obowiagzuje zakaz uzywania telefonéw komorkowych i innych
urzadzen elektronicznych np. dyktafonéw, odtwarzaczy MP3.
4.Poprzez ,,uzywanie" nalezy rozumie¢ (w wypadku telefonu komoérkowego):

1) nawigzywanie potaczenia telefonicznego

2) redagowanie lub wysytanie wiadomosci typu sms, mms lub podobne;j;

3) rejestrowanie materiatu audiowizualnego;

4) odtwarzanie materiatu audiowizualnego lub dokumentacji elektronicznej;

5) transmisja danych;

6) wykonywania obliczen;

7) stuchanie muzyki;

8) granie w gry zainstalowanie w telefonie
W przypadki innych urzadzeri elektronicznych np. odtwarzaczy MP3 pojecie
»uzywanie” dotyczy wszystkich w/w punktéw mozliwych do wykonania na
danym urzadzeniu.
5. Przed rozpoczgciem zaje¢ edukacyjnych (lub w razie przebywania w szkolnej
swietlicy, bibliotece) uczeri ma obowigzek wylaczyé i schowad aparat
telefoniczny.
6. Samowolne nagrywanie diwigku i obrazu za pomoca telefonu czy
aparatu fotograficznego jest zabronione — zaréwno podczas lekcji jak i
przerwy.
7. W razie koniecznoéci skontaktowania sig z rodzicami czy oméwienia waznej

sprawy uczef ma obowigzek zwréci¢ si¢ do nauczyciela z prosbg o pozwolenie



na wlaczenie telefonu lub moze skorzystaé z telefonu szkolnego znajdujacego
si¢ w sekretariacie szkoty.

8. W przypadku tamania przez ucznia w/w zasad na lekcjach lub na terenie
szkoly nauczyciel odnotowuje ten fakt w dzienniku / zeszycie uwag.

9. Trzykrotne otrzymanie wpisu dotyczacego tamania zasad korzystania
z telefonu komérkowego i sprzetu elektronicznego do dziennika/ zeszytu uwag

skutkuje obnizeniem oceny ze sprawowania.



“i/Prafediird zwalniania uczniéw z zaje¢ przez rodzicéw/prawnych

opiekunéow

. Podstawg zwolnienia jest:
a) pisemna prosba rodzicow (opiekunéw), ktéra powinna zawieraé:

— imi¢ i nazwisko ucznia,

date i godzing(y) zwolnienia,
— powdd zwolnienia,
— czytelny podpis rodzicow/opiekunéw prawnych

Forma pisemna zwolnienia stanowi dowdd, ze rodzice wiedza

0 wezesniejszym opuszczeniu szkoly przez dziecko, wyrazajg na nie

zgodg i sg Swiadomi zagrozen wynikajacych z samodzielnego powrotu

dziecka do szkoly.

b) osobisty kontakt rodzicow/opiekunéw prawnych w przypadku
odbierania dziecka ze szkoly przez rodzica/opiekuna prawnego lub
upowazniong przez niego osobe dorostg.

. Zwolnienia dokonuje nauczyciel danych zajeé, z ktérych zwalnia sie

uczen.

. Nauczyciel odnotowuje fakt zwolnienia ucznia z zaje¢ w dzienniku

lekcyjnym (zaréwno w odniesieniu do swoich zaje¢, jak réwniez

kolejnych zaje¢, o ktorych jest mowa we wniosku rodzicow -
opiekundw).

. Pisemng prosbe rodzicow/opiekunéw prawnych nauczyciel przekazuje

wychowawcy.

. Wychowawca przechowuje pisemne prosby rodzicéw/opiekunéw

prawnych o zwolnienie dziecka z zaje¢ do kofica kazdego semestru

w roku szkolnym.

. W przypadku osobistego kontaktu rodzica/opiekuna prawnego

z nauczycielem, nauczyciel przekazuje informacje wychowawcy.



7. Rodzic/opiekun prawny ma prawo do zwolnienia dziecka z zajeé
ruchowych lub wychowania fizycznego jedynie na okres 2 tygodni.
Dtluzsze zwolnienie ucznia z zaje¢ ruchowych lub wychowania

fizycznego moze nastapi¢ tylko na wniosek lekarza.

N



?Procedury zwalniania uczniow przez nauczycieli
Uczniéw zwalnia si¢ z zajec¢ na zawody sportowe, konkursy itp. oraz
w przypadku nagtej choroby lub wypadku.
A. Procedury zwalniania uczniow przez nauczycieli na zawody
sportowe, konkursy itp.
1. Zwolnienia uczniow z zajec lekcyjnych dokonuje nauczyciel — opiekun:

a) w dmu zawodow umieszcza si¢ pisemna informacje (na tablicy

informacyjnej obok planu lekcji) ktora zawiera:

— nazwe¢ imprezy,

— date i godzine imprezy,

— miejsce imprezy,

— liste uczestnikéw imprezy (nazwiska uczniow i klasy),
— podpis opiekuna;

b) opiekun przekazuje dyrektorowi szkoly karte udzialu w zawodach,
konkursach co najmniej 3 dni przed imprezg. Podpis dyrektora szkoty
na karcie udzialu w zawodach, konkursach jest jednoznaczny
z oddelegowaniem nauczyciela do opieki nad uczniami wskazanymi
w na liscie.

2. Wychowawca klasy odnotowuje fakt zwolnienia ucznia z zajeé

w dzienniku lekcyjnym.

3. Zmiany na liScie uczestnikow imprezy dokonuje nauczyciel — opiekun lub
wychowawca za zgoda dyrektora szkoly.

B. Procedura zwalniania w przypadku naglej choroby lub wypadku.

1. Zwolnienia uczniéw z zajec lekcyjnych dokonuje nauczyciel danych zajeé
lub wychowawca.

2. Wychowawca klasy odnotowuje fakt zwolnienia ucznia z zajed

w dzienniku lekcyjnym.

3. Uczen, ktéry z powodu zlego stanu zdrowia lub innych waznych przyczyn
nie moze uczestniczy¢ w zajgciach, moze opuscié teren szkoly jedynie
pod opieka rodzicow/prawnych opiekunéw lub innej djoros%ej osoby

wskazanej przez rodzica. (o



Procedury usprawiedliwiania

nicobecenos$ci uczniow w szkole

1. Podstawa usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia w szkole przez jest:
a) zwolnienie lekarskie,
b) pisemna informacja rodzicéw/opiekunéw prawnych, ktéra powinna
zawiera¢:
— date nieobecnosci,
~ imig i nazwisko ucznia,

~ powdd nieobecnosci w szkole,

czytelny podpis rodzicoéw/opiekunéw prawnych;
c) osobisty kontakt rodzicéw/opiekunéw prawnych,

2. Wychowawca klasy odnotowuje fakt usprawiedliwienia nieobecnosci
ucznia na zaj¢ciach w dzienniku lekcyjnym.

3. Usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia w szkole powinno nastgpié
w ciggu 7 dni od momentu powrotu dziecka do szkoly.

4, Wszystkie usprawiedliwienia nieobecnosci uczniow w  szkole

wychowawca przechowuje do konca kazdego roku szk_,gfnegp.
Vi | |II



6. Procedury zapewniajgce bezpieczny pobyt uczniéw

w $wietlicy szkolnej

1. Procedura przyjmowania uczniéw do swietlicy szkolnej.

. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/ prawnych opiekunéw (karta zgloszenia dziecka do $wietlicy),
sktadanego corocznie w $wietlicy lub w sekretariacie szkoty.

. Zgtoszenia do swietlicy na kolejny rok szkolny dokonuja rodzice / prawni
opiekunowie w terminic do 30 maja roku poprzedzajacego dany rok
szkolny. .

. Nabér pierwszoklasistéw do swietlicy odbywa sie w terminie do 20
czerwca roku poprzedzajacego dany rok szkolny. Rekrutacja uzupetniajaca
odbywa si¢ do 05 wrze$nia danego roku szkolnego.

- Rodzice /prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w innych
terminach tylko w uzasadnionych przypadkach

. Karty zgloszenia s3 pobierane u nauczycieli $wietlicy, s3 dostepne réwniez
w sekretariacie ina stronie internetowej szkoly (w zaktadce — $wietlica).

. Przyjecie ucznia do $wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty
zgloszenia do swietlicy) przez komisje kwalifikacyjna.

. Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do swietlicy, ktére zostaty ztozone
po przewidzianym w regulaminie terminie, nastgpuje do 15 wrzesnia - po
rozpoznaniu potrzeb.

. Rezygnacj¢ z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do
wychowawcy $wietlicy.

. W sytuacjach wyjgtkowych dzieci nie zapisane do $wietlicy szkolnej moga
przebywac¢ w niej w przypadku, gdy liczebno$é grupy obecnej

w Swietlicy nie przekracza 25 uczniow.

10.W sytuacji opisanej w punkcie powyzej, nauczyciel przyprowadza dziecko

do swietlicy i podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia
rodzicow /prawnych opiekunéw o pozostawieniu dziecka w $wietlicy i

ustalenie odbioru dziecka.



I'1.Chore dzieci wychowawca $wietlicy przekazuje pod opieke pielegniarki
szkolnej, gdzie pozostajg do momentu przekazania ich pod opieke
rodzicow/opiekunéw. W przypadku nieobecnosci pielegniarki w danym

czasie, nauczyciel powiadamia rodzicéw o stanie dziecka.

I1. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej
przez rodzicéw /prawnych opickunéw/
Przyprowadzanie dziecka do $wietlicy

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane ze
swietlicy przez rodzicéw / prawnych opiekunéw/, ktérzy 53
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do swietlicy i ze
swietlicy do domu.

2. Wychowawcy $wietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo i zdrowie dziecka, ktére zostato przyprowadzone do
szkoly, a nie zglosito si¢ do $wietlicy.

3. Dziecko przychodzac do swietlicy zapisuje sie na list¢ obecnosci, tzn.

podaje nauczycielowi imig, nazwisko oraz klase, do ktérej uczeszcza.

Odbieranie dziecka ze $wietlicy

1. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby
upowaznione na pismie przez rodzicéw/opiekunéw prawnych.
Upowaznienie pozostaje w dokumentacji $wietlicy.

2. W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie
Swietlicowej, musi ona posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie
podpisane przez rodzicédw /prawnych opiekunéw. Gdy upowaznienie
znajduje si¢ w dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci skserowania go,
dzienniczek pozostaje w $wietlicy do dnia nastgpnego.

3. Rodzice/opickunowie prawni ponoszg odpowiedzialnoéé prawng za
bezpieczefistwo dziecka odebranego ze swietlicy przez upowazniong

przez nich osobeg.



. Ze $wietlicy lub miejsca przebywania grupy
swietlicowej tzn. terenéw rekreacyjnych wokét szkoty, mozna pozwoli¢
dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic/osoba upowazniona dotart na
miejsce pobytu grupy.

S. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiadaé pisemne
oswiadczenie od rodzica/prawnego opiekuna, ktéry wyraza zgode na
wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowita odpowiedzialno$é za
bezpieczenistwo dziecka.

6. Gdy dziecko wychodzi ze $wietlicy, zgtasza swoje wyjscie do domu
wychowawcy $wietlicy.

7. W czasic zebran klasowych (dni otwartych) $wietlica nie zapewnia opieki
po godz. 17.00.

8. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiazani sg przestrzegaé godzin pracy
swietlicy. Po godz. 17. 00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy
szkoly nie zapewniajg dzieciom opieki i nie ponoszg odpowiedzialnosci
za nie. O sytuacji, w ktérej dziecko nie jest odebrane ze $wietlicy
wychowawca informuje dyrektora szkoly, a nastgpnie stosuje procedure
zawartg w Rozdziale VI.

9. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego
z rodzicow musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

I11. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje uczniéw
uczeszezajgcych do swietlicy

1. Wychowawcy klas I - I1I lub inni nauczyciele uczacy w tych klasach 3
zobowigzani do osobistego odbierania przed lekcjami uczniow ze
swietlicy i odprowadzenia ich po lekcjach pod opieke wychowawcéw
$wietlicy.

2. W przypadku zmiany godzin lekcji wychowawca klasy jest zobowigzany
zostawi¢ w Swietlicy pisemng informacje o zaistnialej zmianie.

V. Procedura zwalniania dziecka z zajeé $wietlicowych.



1. Wychowawca $wietlicy zwolnié ucznia na podstawie telefonu
od rodzicédw, opiekundw.

2. Odpowiedzialnoé¢ za ucznia zwolnionego z zajeé $wietlicowych ponosi
osoba wydajaca pozwolenie na pi$mie (rodzice, opiekunowie prawni).

V. Procedury postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez
pozwolenia.

I. Wychowawca swietlicy powiadamia wychowawce klasy i rodzicow.

2. W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem w celu
przypomnienia regulaminu swietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku
Swietlicowym danej grupy.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko Swietlicy bez
pozwolenia, rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia uczen
zostaje czasowo zawieszony (na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika
swietlicy. W tym czasie rodzice zobowiazani s3 do zapewnienia dziecku
opieki.

VI. Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali

dziecka ze Swietlicy po godzinie 17.00
Wychowawca swietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;.

1. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.
Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku
dalszego nieterminowego odbierania dziecka nauczyciel poinformuje
pedagoga, ktéry dalej zajmie sie monitorowaniem zaistniatej sytuacji.

2. W sytuacji gdy wychowawca nie moze nawiazaé¢ kontaktu z rodzicami
badZ opiekunami dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty
o zaistniatej sytuacji.

3. Wychowawca jest zobowiazany do wezwania policji, w celu ustalenia
miejsca pobytu opiekunéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi

dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod



opiekg nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu
opiekunéw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
opickunowi/rodzicowi.

4. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekunéw dziecko przekazywane jest policji, w celu
zapewnienia opieki przez wlasciwy osrodek opiekuticzo-wychowawczy.

VII. Procedura post¢powania w przypadku, préby odebrania ucznia przez
osobe, co do ktérej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub
pod wplywem innych $rodkéw odurzajacych
W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi
podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem dzialania
innych srodkéw odurzajgcych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowaé te
0sobg o konsekwencjach sytuacji oraz zazada¢ wezwania (lub samemu wezwaé)
innego opiekuna dziecka.
1. O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ wychowawcg klasy oraz dyrektora szkoly.
2. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke
stuzbowg.
3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnione; do odbioru dziecka

nalezy wezwaé policje. Wa



7.Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o stosowanie

przemocy w rodzinic wobec ucznia

(wszczgcie procedury Niebieskiej Karty)

. Sporzadzenie przez pracownika szkoty notatki stuzbowej z rozmowy

z 0sobg zgtaszajaca prawdopodobiefistwo przemocy w rodzinie.

. Rozmowa psychologa szkolnego, pedagoga lub wychowawcy

z uczniem w celu rozpoznania sytuacji dziecka i jego rodziny oraz
objgcie ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczna.

. Analiza sytuacji ucznia : ocena funkcjonowania dziecka,
wykorzystanie zebranych informacji o rodzinie, ocena dotychczasowe;j
wspolpracy z rodzicami. Sporzadzenie protokotu spotkania.

. Ustalenie terminu spotkania z rodzicem lub osobg najblizsza, ktéra nie
jest sprawcg przemocy. Poinformowanie o podejrzeniu stosowania
przemocy i przepisach obligujacych szkote do okreslonych dziatan.

. Zesp6l wychowawczy z udziatem rodzica, pedagoga lub psychologa,
wicedyrektora. Przedstawienie celu rozmowy (dobro dziecka), powodu
spotkania (opis zgtoszonej sytuacji), prawnych i psychologicznych
konsekwencji opisanego zachowania (konieczno$é interwencji,
ochrona dziecka w $wietle przepisow prawa, konsckwencje stosowania
przemocy dla rozwoju dziecka).

. W przypadku, gdy rodzice deklarujg wspélidziatanie ze szkota,
wspdlne ustalenie dalszych dziatan — skierowanie do Osrodka
Interwencji Kryzysowej w celu uzyskania pomocy prawnej

i psychologiczne;.

. Dalsza obserwacja zachowania ucznia w szkole pod katem
ewentualnych trudnosci, monitorowanie sytuacji rodzinnej.

. W przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowia lub
zycia dziecka badZ braku wspétpracy z rodzicami zostaje uruchomiona

procedura zatozenia Niebieskiej Karty.



10.

11.

12.

13.

Procedura Niebieskiej Karty
Wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A” przez wicedyrektora
ds. wychowawczych, pedagoga, psychologa. W celu zapewnienia
poczucia bezpieczenstwa w rozmowie moze uczestniczyé rodzic, ktéry
nie jest sprawcg przemocy lub inna osoba najblizsza.
Przekazanie formularza , Niebieska Karta — B” osobie reprezentujacej
dziecko (rodzicowi, ktory nie jest sprawcg przemocy, opiekunowi lub
osobie zglaszajgcej przemoc wobec dziecka).
Przekazanie oryginatu formularza , Niebieska Karta — A”
przewodniczacemu zespotu interdyscyplinarnego, nie pézniej niz
W ciggu 7 dni od momentu wszczecia procedury. Kopia pozostaje
w dokumentacji szkoly.
Jezeli rodzice odmawiajg wspélpracy lub odmawiajg podjecia dziatan
proponowanych przez szkote dyrektor szkoly niezwlocznie sktada
wniosek o rozpatrzenie sytuacji opiekuriczo — wychowawczej do Sadu
Rodzinnego.
Objecie ucznia i rodziny pomocg w szkole zgodnie z procddurami
udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej; .'I ;
f }
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4. Procedura dotyczaca stroju szkolnego

1. W szkole obowigzuje stréj galowy, codzienny lub sportowy.

2. Stroj galowy to: biata koszula, czarne lub granatowe spodnie lub spddnica.

3. Ucznia obowigzuje str6j galowy podczas uroczystoéci szkolnych,
konkurséw, egzamin6éw i egzaminéw probnych.

4. Strdj codzienny powinien by¢ schludny, czysty. Elementy stroju nie moga
zawiera¢ niestosownych nadrukéw, wulgaryzméw i niczego, co
obrazatoby innych.

5. Zabrania sig:

1) odstaniania ramion, plecéw, dekoltu i brzucha,

2) noszenia zbyt krétkich spodenek, sp6dnic, sukienek,
3) malowania paznokci, oczu, wloséw,

4) noszenia ekstrawaganckiej bizuterii,

6. Uczniowie codziennie zmieniaja obuwie na terenie szkoly.

7. Obowigzkiem ucznia jest dopilnowaé, aby obuwie mialo zawiazane
sznurowadla w przypadku, gdy nie jest na rzepy, gumki lub wsuwane.

8. Podczas zajg¢ wychowania fizycznego uczeri winien mieé stroj sportowy:
biata, bawelniana koszulka z krétkim r¢kawem, sportowe spodenki lub
dres, obuwie na jasnej, nieslizgajacej sig, nierysujacej podeszwie,. Klasy
sportowe moga mie¢ ustalony jednolity str6j sportowy.

9. Stréj sportowy jest strojem zmiennym i obowigzkiem kazdego ucznia jest
jego stosowanie wylacznie na zajeciach wychowania fizycznego.

10.Uczen w wyjgtkowych sytuacjach moze przyjs¢ do szkoly w stroju innym

niz obowiazujacy.
Za wyjatkowe sytuacje uznaje sie:

e dyskoteki, zabawy,
o rajdy, festyny,

e wycieczki szkolne (zgodnie z regulaminem wycieczki) .



11.Do kontroli przestrzegania przez uczniéw zasad zwigzanych ze strojem
szkolnym zobowigzani sg wszyscy nauczyciele.

12.W przypadku gdy uczen nie przestrzega ustalonych zasad:

a) nauczyciel powinien dokona¢ wpisu do zeszytu uwag,

b) zglosi¢ wychowawcy brak obowigzujacego stroju lub zakres lamania
zasad dotyczacych wygladu ucznia,

¢) wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem,

d) wychowawca powinien zawiadomié rodzicow ucznia
o famaniu regulaminu szkoty,

€) niestosowanie si¢ ucznia do powyzszych wskazan skutkuje obnizeniem
przyznawanej punktacji w ocenie zachowania, kategorii /,,dbaios’c’

o wyglad zewnetrzny”. #2



‘“4*rocedura zwalniania uczniéw z zajeé wychowania fizycznego

1.

Dyrektor zwalnia ucznia z zajeé wychowania fizycznego na podstawie
wniosku rodzica/prawnego opickuna oraz opinii 0 ograniczonych
mozliwosciach uczestnictwa w tych zajeciach wydanej przez lekarza, na
czas okreslony w tej opinii. Zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego
obejmuje jedno péirocze lub catly rok szkolny.

W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego
obejmujgcego caly rok szkolny w dokumentacji przebiegu nauczania
zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony™.

W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego
obejmujgcego jedno pdirocze roku szkolnego ocene koncowa stanowi
ocena srodroczna wystawiona z osiggni¢¢ edukacyjnych, w ktérych uczen
uczestniczyt.

Nauczyciel wychowania fizycznego zwalnia ucznia z pojedynczych lekcji
wychowania fizycznego na pisemng prosbe rodzica na czas nie dluzszy
niz 2 tygodnie.

Nauczyciel wychowania fizycznego zwalnia ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego na podstawie opinii lekarskiej 0 ograniczonych
mozliwosciach uczestnictwa w tych zajeciach, na okres powyzej 2

tygodni a ponizej jednego polrocza.

. Uczen zwolniony z wykonywania niektorych éwiczen bierze aktywny

udzial w zajeciach wychowania fizycznego.
Nauczyciel wychowania fizycznego, na podstawie wymagan
edukacyjnych dla danej klasy i opinii lekarza, dostosowuje zakres

éwiczen do mozliwosci ucznia.

. Uczen, ktory jest catkowicie zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego

pozostaje pod opieka szkoly, tj. pod opieka nauczyciela wychowania
fizycznego w czasie gdy odbywajg si¢ lekcje wychowania fizycznego.

Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ nieobecnosci ucznia w szkole gdy odbywajg si¢
zajecia wychowania fizycznego, jezeli sg to pierwsze lub ost;,rnie 7ajecia

w planie zaje¢ ucznia, na pisemny wniosek rodzica. “- ek Yor
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Procedura kontrolowania nieobecnosci uczniéw w szkole

. Wszyscy nauczyciele majg obowigzek kontrolowaé obecnoéé uczniow
na prowadzonej przez siebie lekcji, zaznaczy¢ nieobecnosé ucznia
w dzienniku, a w przypadku czgsto powtarzajacej sie absencji ucznia na
swoim przedmiocie odnotowac to na stronie z uwagami.

. Jezeli uczen chce si¢ zwolnic z ostatnich w danym dniu lekcji
(np. z powodu wizyty u lekarza), powinien przynie$é¢ od rodzica pisemne
zwolnienie.

. Wychowawca na biezaco podlicza frekwencje i do 10 dnia kazdego
miesigca wypelnia tabele dotyczaca obecnosci uczniéw w poprzednim
miesigcu.

. Rodzice majg czas na usprawiedliwienie nieobecnosci swojego dziecka do
7 dni.

. O przewidywanej, dluzszej niz tydzienn nieobecnosci ucznia (np. pobyt
w sanatorium lub szpitalu, przewlekla choroba), rodzice sg zobowigzani
powiadomi¢ wychowawce wczeéniej, a nie po powrocie dziecka do
szkoly.

. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie poinformuje o przyczynie dluzszej
nieobecnosci i istnieje podejrzenie, ze uczen wagaruje, wychowawca
niezwlocznie nawiazuje kontakt z rodzicami, w celu wyjasnienia
przyczyn nieobecnosci dziecka w szkole.

. W razacych przypadkach rodzice powinni by¢ wezwani do szkotly,
zapoznani z konsekwencjami nierealizowania obowigzku przez dziecko.

. Rodzice otrzymuja listem poleconym upomnienie dyrektora szkoly
zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz
informacje, ze niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone

postepowaniem egzekucyjnym,



9. W przypadku braku wspdlpracy rodzica/opiekuna prawnego
z wychowawcy i dalszych kiopotéw z wyegzekwowaniem obowigzku
szkolnego u dziecka dyrektor szkoly zwraca si¢ do Sadu Rodzinnego
o rozpatrzenie sytuacji opiekunczo - wychowawczej dziecka.

10.W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku
szkolnego, dyrektor szkoly kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji

administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest whasciwa gmina.



Procedura post¢epowania w przypadku

samowolnego opuszczenia zaje¢c lekeyjnych przez ucznia

. Nauczyciel odnotowuje kazda nieobecno$é ucznia na prowadzonych
zajeciach.

. W przypadku stwierdzenia nieobecnosci ucznia, ktéry byl obecny na
wczesniejszych lekcjach, nauczyciel wyjasnia przyczyne absencii.

. Jezeli ma podejrzenie, ze uczen samowolnie oddalit sie od klasy i nie jest
w stanie ustali¢ miejsca jego pobytu lub wie, ze opuscit teren szkoty,
niezwlocznie powiadamia rodzicow ucznia zobowigzujac ich do
ponownego przyprowadzenia dziecka do szkoty lub przejecia
odpowiedzialnosci za jego bezpieczenstwo.

. W przypadku braku kontaktu z rodzicami i probleméw z ustaleniem
miejsca pobytu ucznia wobec uzasadnionej obawy o jego bezpieczenistwo,
niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

. O zaistnialej sytuacji informuje wychowawce klasy.

. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem przypominajgc zasady
bezpiecznego pobytu w szkole oraz rodzicami ucznia, zobowiazujac ich
do  kontrolowania  frekwencji  dziecka.  Sporzgdza  notatke
z przeprowadzonej rozmowy podpisanej przez rodzica i ucznia.

. W przypadku braku poprawy i czgstej nieusprawiedliwionej nieobecnosci
ucznia spowodowanej samowolnym oddalaniem si¢ z zajeé, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego w celu zwolania zespohlu
wychowawczego z rodzicami ucznia.

. Zespol ustala z rodzicami zasady wspolpracy i wspélnych oddziatywan
wychowawczych majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia.

. Przy braku wspoélpracy ze strony rodzicéw ucznia oraz jego dalszych,

notorycznych nieusprawiedliwionych absencji na zajeciach, dyrektor



wystgpuje do Sgdu Rodzinnego z wnioskiem o wglad w  sytuacje

opiekunczo - wychowawczg rodziny ucznia.




